

KOP SURAT
Nomor		: 
Sifat		: Penting						
Lampiran 	: -				 
Perihal		: Peminjaman Fasilitas			
									 
Kepada
Yth. Kepala Laboratorium Komputer Yayasan
di-
	Tempat
Assalamualaikum, Wr.Wb
Dengan ini kami selaku ........................ ingin meminjam fasilitas berupa Laboratorium untuk kegiatan ............................ dalam kurun waktu ..... Hari.
Kegiatan ini akan dilaksanakan pada :
	Hari			: 
	Tanggal		: 
	Tempat		: Ruang Laboratorium 1

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terima kasih.

Waalaikumsalam, Wr.Wb
Mengetahui,
							Tegalsari, Tgl, Bulan, Tahun
Penanggung Jawab Laboratorium Unit				Kepala Sekolah 
									
								
	
	
Nama PJ, Gelar		Nama Kepala Sekolah, Gelar
